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Dans le menu interactif de votre Portail employé, en cliquant sur la fleche de « Mon dossier g o aue €3
» VOUS avez acces a « Etat des banques et congés », « Mes renseignements », «
Disponibilité », et « Compte de dépenses ». —
Mes renseignements

Vous pouvez aussi figer le menu interactif ou faire disparaitre le descriptif en cliquant sur Ceptme
les trois (3) barres horizontales ici dans le coin supérieur gauche. (1) Si vous étes sur Compte de dépenses
votre cellulaire, les descriptifs sont toujours figés. ® cewnaitns v
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1- L’Etat des banques et congés

1.1- Cliquer sur I'Etat des banques et congés, vous pouvez voir votre ancienneté.

1.2- En dessous de 'ancienneté, vous avez tous les soldes de vos banques de congés, a droite sous la
colonne valeur, et en unité par jour, par heures ou en argent.

1.3- Sur I'onglet « Fériés » vous retrouvez I'état des jours de fériés soit avec la mention « Disponible » ou «
Non disponible ».
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Congés planifiés & Fhoraire (Détails)

Date Entrée - Sortie Nb.jours  Nb.hves  Description

Aucune donnée  afficher

Nombre o @éments :0

Centre intégré
universitaire de santé
et de services sociaux
de I'Est-de-
t'ile-de-Montréal

2
Québec raea



En Employé - Mon dossier - Etat des banques et congés | @ | & @032427 - |
B Mon dossier ~ < N ante > Paie 19 - 2023-08-27 Au 2023-09-09

Etat des banques et
congés Banques

Mes renseignements

Prenez note que le Férie 1 qui est inscrit <A prendres cormespond & un férié anticipé. Il ne correspond pas & celui de Iannée dermidre.
Si un férié antérieur n'a pas été pris. I état du férié sera & <Non pris» avec le code «NP».
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Mes renseignements

2.1- Cliquer sur « Mes renseignements ». Vous avez vos « Affectations », « Absences longue durée »,«
Primes au dossier » et « Dipldmes ».

2.2- Cliquer sur « Affectations », vous voyez I'historique de vos affectations avec I'état en gris marqué «
Terminée » ainsi que I'affectation « En cours » (I'état en vert).

2.3- Cliquer sur « Absences de longue durée », vous voyez I'historique de vos absences avec I'état en gris
marqué « Terminée », ainsi que les absences planifiées dans la période courante ou future.

2.4- Cliquer sur « Primes au dossier » pour consulter si vous avez des primes a votre dossier. Ici aussi vous
remarquerez si I'état est « En cours » ou « Terminée ».

2.5- Cliquer sur « Dipldme », vous allez voir vos diplémes et vos tests a votre dossier.
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3-  Disponibilité (= [#] cmpoye |
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3.1- Cliquer sur disponibilité pour voir ou modifier ou créer une disponibilité i e
réguliére ou temps supplémentaire. e e ements

Pour visualiser la capsule sur comment ajouter et/ou modifier vos disponibilités p—
copier le lien suivant dans votre fureteur internet : https://youtu.be/7IP4yimzedE i
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4- Comptes de dépenses
4.1- Cliquer sur « Comptes de dépenses » pour étre redirigé afin de créer ou voir vos comptes de dépenses.
Pour visualiser la capsule vidéo pour obtenir de I'aide pour le compte de dépense, copier le lien suivant
dans votre fureteur internet : https://www.youtube.com/watch?v=DWy4a 08hko
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