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Vous devez obligatoirement créer et mettre a jour votre compte stagiaire en plus de fournir tous
les documents requis dument remplis, au plus tard, une (1) semaine avant le début du stage.

Veuillez utiliser les moteurs Google Chrome, Safari ou Firefox pour vous connecter a
I’application. Internet Explorer n’est pas compatible.

Ordre Etapes a suivre

Connexion
1 Se connecter a I'adresse en utilisant Google Chrome:
https://stages.cemtl.rtss.qc.ca/StagesCemtl/Account/Login
Créer votre compte stagiaire pour la premieére fois
Cliquez sur : Vous n’avez pas encore de compte? Inscrivez-vous
2 Ensuite, inscrivez les informations demandées pour activer votre compte.
*Rappelez-vous de votre mot de passe et assurez-vous d’utiliser une adresse courriel valide et de
I’écrire correctement. Autrement, vous ne pourrez pas passer aux étapes suivantes.
Activer votre compte stagiaire
3 Vous recevrez un courriel d’activation a I'adresse courriel indiqué dans votre compte. Suivez les
instructions indiquées dans le courriel pour confirmer votre compte.
Confirmer votre compte stagiaire
Une fois I'étape d’activation faite, vous recevrez un courriel de confirmation avec les détails de
4 votre compte.
*Assurez-vous de conserver précieusement votre nom d’utilisateur et votre mot de passe en lieu
sOr pour vous connecter ultérieurement.
Premiére connexion a votre compte stagiaire
Une fois les étapes précédentes réalisées, vous pouvez vous connecter pour la premiére fois a
5 votre compte afin de mettre a jour votre profil.
La mise a jour de votre profil comporte plusieurs étapes, Il est important de remplir le
formulaire en une seule fois.

Mettre a jour votre profil de compte stagiaire
Cliquez sur Mon profil et inscrivez les informations demandées. Plusieurs champs sont
obligatoires, assurez-vous de les remplir correctement.

Joindre le formulaire des antécédents judiciaires diment rempli et signé dans la section
6 Documents.

Visualiser les capsules d’accueil et cochez la case, Je m’engage.

Lire attentivement le texte de la section Engagement a la confidentialité et au respect de I'éthique
et cochez la case, Je m’engage.
Félicitations ! Votre compte stagiaire est maintenant actif et a jour!

Avant de quitter votre poste de travail, n'oubliez de vous déconnecter afin de préserver la
confidentialité de votre compte stagiaire

Vous pourrez vous connecter en tout temps afin de mettre a jour votre profil ainsi que de visualiser
VoS stages a venir et votre historigue de stages.

A la page 5, la marche a suivre détaillée vous permettra de vous aider dans la création de
votre compte.


https://stages.cemtl.rtss.qc.ca/StagesCemtl/Account/Login

Sivous n'avez pas procédé a la création de votre compte, a sa mise a jour ou que les documents
soumis ne sont pas conformes, une communication vous sera envoyée soit par votre responsable
de stage, votre enseignant ou par stages.cemtl@ssss.gouv.gc.ca, afin que vous puissiez
apporter les correctifs nécessaires.

Si au moment du début de votre stage, votre compte stagiaire et/ou votre formulaire
d'antécédents judiciaires sont toujours non conformes, vous ne serez pas autorisé a effectuer
votre stage au sein de nos installations.

Dans les situations de stage de groupe, silamoitié ou plus des stagiaires n’ont pas de compte
stagiaire et/ou de formulaire d’antécédents judiciaires conformes a la date de début du stage, le
stage sera annulé pour tous.


mailto:stages.cemtl@ssss.gouv.qc.ca

2. MARCHE A SUIVRE DETAILLEE POUR CREER ET METTRE A
JOUR SON COMPTE STAGIAIRE

2.1. Connexion a I’application

Pour accéder a [lapplication de gestion des stages, cliquez sur l'adresse suivante :
https://stages.cemtl.rtss.qc.ca/StagesCemtl/Account/Login

Une fois sur la page d’accueil, vous pourrez réaliser les actions suivantes :

- Créer votre compte stagiaire pour la premiére fois;
- Vous connectez a votre compte stagiaire afin de :
o Mettre a jour votre profil;
o Visualiser vos stages a venir et votre historique de stage.

Veuillez utiliser les moteurs Google Chrome, Safari ou Firefox pour vous connecter a
I’application. Internet Explorer n’est pas compatible.
2.2. Créer son compte pour la premiere fois

1. Cliquez sur Vous n’avez pas encore de compte? Inscrivez-vous!

CIUSSS de I'Est-de-I"lle-de-Montréal

Nom d'utilisateur
Mot de passe

@) Se souvenir de moi?

Vous n'avez pas encore de compte ? Inscrivez-vous !

Vous avez oublié votre mot de passe? Cliquez-ici !



https://stages.cemtl.rtss.qc.ca/StagesCemtl/Account/Login

2. Inscrire les informations demandées, puis cliquer sur Enregistrer.

Inscription
Prénom *

Nom *

Courriel * ~ . .
Pour étre valide, le mot de passe doit

satisfaire les critéres suivants :
Confirmer votre courriel * . . .
-Contenir au moins une lettre majuscule (A &

2),

-Contenir au moins un chiffre (0 & 9);

Nom d'utilisateur *

Mot de passe * -Contenir au moins un caractere spécial autre
d’une lettre ou un chiffre (! @$, etc.);
Confirmer votre mot de passe * -Contenir au moins 6 caractéres (lettre, chiffre,

caractere spécial)

Etablissement d'enseignement * —\Veuillez choisir— v

Programme d'études * -Veuillez choisir— v

Rappelez-vous de votre mot de passe et assurez-vous d’utiliser une adresse courriel valide et de
I'écrire correctement. Autrement, vous ne pourrez pas passer aux étapes suivantes.

Lorsque votre compte a bien été créé, le message suivant apparaitra : Votre compte stagiaire a
été créé avec succes. Un courriel d'activation a été envoyé a votre adresse courriel pour terminer
votre inscription.

En cas de probleme informatique qui ne permet pas la création de votre compte, le message
suivant apparaitra : Votre compte stagiaire n'a pas été créé en raison d'un probleme informatique,
veuillez réessayer dans quelques minutes. Si le probleme persiste, communiquez avec nous a
l'adresse stages.cemtl@ssss.gouv.gc.ca



mailto:stages.cemtl@ssss.gouv.qc.ca

3. Activer votre compte stagiaire une fois que votre inscription a été effectuée avec succes.
Vous recevrez un courriel d’activation a I'adresse courriel que vous avez indiqué au moment
de votre inscription.

Dans le courriel, cliquez sur ici pour activer votre compte.

O Principais A% Resesux soclwn

[0 Boite de réception

P — sAnges cemtl Activation de votre comgite s1agiaire . CIUSSS de NEst. de.Tile.de.Montréal Vonessn ovan

Activation de votre compte stagiaire - CIUSSS de I'Est-de-Ille-de-Montréal &
Boite de réception x

stages.cemtl@ssss.gouv.qc.ca . L. 09:49 (ily a 42 minutes)  ¥§ 4=

Amoi Cliquez ici pour

Bonjour*% s_h. . aCt'Ver VOtre Compte

Wous (ou quelgu'un d'autre) avez utilisé le courriel suivant: -1 /s ainal:’ @gmail.com pour ouvrir un compte stagiaire sur I'application de gestion des stages du
CIUSSS de I'Est-de-lile-de-Montréal.

Pour activer votre compte stagiaire, veuillez cliquer ici
Une fois votre compte activé, nous vous invitons a mettre a jour votre Profil pour finaliser votre dossier.

Merci de l'intérét porté envers le CIUSSS de 'Est-de-ITle-de-Montréal.
Recevez, \ in---_ 15w 4, nos salutations distinguées.

L'équipe du service des stages et de |a reléve étudiante

Direction des ressources humaines, des communications et des affaires juridigues
Centre intégré universitaire de santé et de services sociaux de I'Est-de-Ile-de-Montréal
hitp:/feiusss-estmtl.gouv.qe.cal

Si vous ne recevez pas le courriel d’activation dans votre boite de réception, vérifiez vos courriels
indésirables ou vos SPAMS

Le courriel d’activation sera valide pour une durée de 24 heures. Au-dela de ce délai, il vous faudrait
un autre courriel d’activation.



4. Confirmer votre compte stagiaire

Une fois I'activation faite, vous recevrez un courriel de confirmation de votre compte avec votre
nom d’utilisateur. Conservez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe précieusement afin de
pouvoir vous connecter pour mettre a jour de votre compte.

Confirmation de votre compte stagiaire - CIUSSS de I'Est-de-ITle-de-Montréal [
Boite de réception x
stages.cemtl@ssss.gouv.qc.ca 16:12 (lya2 minutes) Yy 4

Amoi ~

Bonjour von €77 e
Vous avez activé votre compte stagiaire avec succés sur 'application de gestion des stages du CIUSSS de I'Est-de-ITle-de-Montréal!

Votre nom d'utili est i e s Tk Dg w leor

Veuillez conserver précieusement volre nom d'utilisateur et votre mot de passe pour vous connecter ultérieurement. En tout temps, votre compte stagiaire vous permet de visualiser vos stages 2 venir, votre historique de stages et metire & jour votre profil

Merci de lintérét porté envers le CIUSSS de |Est-de-!fle-de-Montréal
Recevez, ..r.2ss™ L.._.¢ s, nos salutations distinguées

L'équipe du service des stages et de la reléve étudiante
Direction des ressources humaines, des communications et des affaires juridiques
Centre intégré universitaire de santé et de services sociaux de I'Est-de-ITle-de-Montréal
hitp /iciusss-estmtl gouv g¢. cal

4. Repondre ®» Transférer

2.3. Compléter votre profil

La mise a jour de votre profil comporte plusieurs étapes, Il est
important de remplir le formulaire en une seule fois.

Cliguez sur Mon profil et inscrivez les informations demandées. Plusieurs champs sont
obligatoires, assurez-vous de les remplir correctement sinon le profil ne pourra pas étre
enregistré.

Québec

Bonjour I - Sc déconnecter

Mon Profil

MOI’I pFOfI| Changer mon mot de passe

= Champs obligatoires

Cliquez sur Mon profil afin de mettre a jour votre profil.




Mon Profil est composé des six sections suivantes :

En to

Informations;

Langue(s) parlée(s);

Documents;

Numeéro d’assurance sociale (facultatif, consentement a donner);
Visionnement des capsules d’accueil;

Engagement a la confidentialité;

Engagement au respect a I'éthique.

ut temps, vous pourrez mettre a jour votre profil. Il est de votre responsabilité de le mettre a

jour lorsque requis.

1

. Code permanent

Votre code permanent se retrouve sur vos documents émis par les établissements
d’enseignement (ex : confirmation d’inscription) et relevés de notes.

Le code permanent est un code alphanumérique différent d’'un numéro de matricule étudiant
composé de :

2.

3 premiéres lettres de votre nom;

Premiére lettre de votre prénom;

Le jour de votre naissance (additionné de 62 pour l'année de naissance égale ou
supérieure a 2000);

Le mois de votre naissance (additionné de 50 pour le sexe féminin);

L'année de votre naissance;

De 2 derniers chiffres aléatoires.

Numéro d’assurance sociale (NAS)

La divulgation du NAS est facultative et pourrait servir uniquement a des fins de recrutement et
d’embauche potentielle. En aucun moment, le numéro d’assurance sociale sera utilisé a d’autres

fins.

Pour
zone

Veuillez entrer un numeéro d'assurance sociale valide.

consentir & la divulgation du NAS, il suffit de cocher la case puis écrire le numéro dans la
identifiée. Le NAS est composé de 9 chiffres.

Numéro d'assurance sociale

¥ Je consens a divulguer mon numéro d'assurance social au
CIUSSS de I'Est-de-l'ile-de-Montréal.
NAS *

Votre numéro d'assurance social pourrait &tre transmis au service
d'acquisition des talents de la Direction des ressources humaines,
des communications et des affaires juridiques pour des fins de
recrutement et d'embauche potentiel.




3. Joindre votre formulaire des antécédents judiciaires

Vous devez télécharger votre document dans la section Documents.

Documents

Formulaire des antécédents judiciaires a télécharger et 3 compléter:
Antecedents judiciaires

Cliquez ici pour télécharger le document - -
chiers |Aucun ...choisi

Autre document Sélect. fichiers | Aucun .. choisi

Nom du autre document

Enregistrer le document dans un répertoire. Ouvrir le document que vous venez d’enregistrer

dans le répertoire puis le compléter.

4. Formats acceptés

A Tout formulaire envoyé en format électronique doit étre retourné sous format
électronique.

Les 3 formats acceptés
Format Explications

Numérisé en format Imprimer, compléter, signer et numériser en format PDF.
PDF

Photographié en Imprimer, compléter, signer et photographier en format JPG.

format JPG A L’'image du formulaire doit étre claire et lisible.
Télécharger Acrobat Reader DC gratuitement dans votre
ordinateur.
Copier le lienhttps://get.adobe.com/fr/reader/ et installer.
Signature

électronique via
Acrobat Reader DC

10
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Joindre le document dans la page mon profil :

Documents

Formulaire des antécédents judiciaires a télécharger et 3 compléter:
Antécedents judiciaires

Antecedents judiciaires * Sélect. fichiers | Aucun ...choisi

Autre document  Sélectionnez le formulaire que vous avez
rempli et enregistré préalablement.

Nom du autre document

5. Validité du formulaire des antécédents judiciaires
Ce formulaire est valide pour une durée de 12 mois a partir de la date de téléchargement.

Lorsque la validité du formulaire est expirée et qu’un stage est prévu a votre dossier stagiaire, un
courriel vous sera envoyé vous demandant de soumettre un nouveau formulaire.

Il est de votre responsabilité de mettre a jour votre profil pour tout changement de situation.

Formulaire des antécedents judiciaires a télécharger et 3 compléter:
Antécedents judiciaires

Votre situation judiciaire a-t-elle Mon v
changée? Indiquer tout changement de situation.
Si votre situation a changé, joindre a
Oui v nouveau le formulaire.

11



6. Visionnement des capsules d’accueil

Le visionnement des capsules d’accueil est un prérequis avant l'arrivée en stage dans nos
installations. Une fois les capsules visionnées, cochez Je m’engage.

Cliquez sur le lien suivant pour accéder aux capsules d’accueil et les visionner avant le mise a
jour de votre profil.

http://ciusss-estmtl.gouv.gc.ca/emplois-et-stages/offres-de-stage/accueil-des-stagiaires/

isionnement des capsules d'accueil

Cliquez sur le lien pour

L o accéder aux capsules
¢ Cliquez ici pour visionner les capsules d’accueil

Jatteste avoir visionné I'ensemble des capsules d'accueil du
CIUSSS de I'Est-de-I'lle-de-Montréal.

() Je m'engage.*

7. S’engager a la confidentialité et a I’éthique

Lisez attentivement cette section puis cochez, Je m'engage.

7. Enregistrer votre profil

Une fois tous les champs d’informations remplis, il suffit de cliquer sur Enregistrer et le message
suivant apparaitra :

Vos modifications ont &€ enregistrées
aver succes |

Félicitations ! Votre compte stagiaire est maintenant actif et a jour.

Pour déconnecter, appuyer sur le bouton :

Se déconnecter

Vous pourrez vous connecter en tout temps afin de mettre a jour votre profil, consulter vos stages
a venir et votre historique de stages.
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