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Le gestionnaire de formulaire associé au progiciel eClinibase permet de remplir, d’enregistrer et

de classer les formulaires électroniques associés aux usagers.

Accéder a eClinibase

1) Cliquer sur I'icbne ﬂ pour ouvrir eClinibase

2) Entrer le méme code utilisateur et mot de passe que votre session Windows et cliquer sur

connexion.

(@Clinibase

Connexion

Weuillez entrer vos données d'ouverture de session,

i Y
g .'l.
ﬁ \ Code d'utilisateur :
[l
Mot de passe :

Domaine : lkeas.rtss.qc.ca [+

‘ Connexion Annuler

Choisir ses préférences

L’'option préférences permet de sélectionner les valeurs qui s’afficheront par défaut

Cliquer dans le menu accueil > préférences > préférences > GDE.
Choisir I'installation ou vous travaillez et la priorité (1).

Modude de base
T Yer uder la sesson)
i A propes de

= D) Quter

| Inskallation | Priorité

a

C15C Hochelaga-Maisorneuve e

Ne pas oublier d’enregistrer avant de fermer la fenétre 9
Lorsque vous avez terminé de sélectionner vos préférences, fermer la fenétre

Accueil > Fréférences >
Generalités Madule de base GDE

| .k Disposition utilisakeur ) o )
Froceaure Talte par Valerie Brule, arcniviste, revise le < aécembre 17 par Annie Lepage, archiviste médicale
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Créer un formulaire

1) Cliquer sur module de base

2) Sélectionner module de base > Document électronique. L'onglet document électronique

s’affiche.
L 5 / LoD
\G Acood Mod do de base Companartn rtioraton

Module Hastongue Corefatons Aade
s bace « dos dorndes « ok rapports « .
M4 weraficanon i
¢ Document dlectronigue

N Plan hérapeutioue rfemee PTI)
§.  Résumé des éplsodes

. Recherche des usagers actifs

Apparument
‘5 Apparement - StATBUGLES
% Virficatons HL7 de 'dentification

N Notes dévolton

3) Pour faire votre recherche de dossier, inscrire soit le numéro du dossier, le nom-prénom, la
date de naissance ou le NAM et cliquer sur rechercher ou enter sur le clavier.

Rechercher = 3«
Twpe de recherche : @
o, oS non B

[ Fam, prencm

AR Alphabstique
L Phonetique

Mo dossier :

e
rom
Prenom :
Sexe :
3 =
|Dake de naissance : |
1=+

[ % oprions de rechierche ]

Recherche awvec O erreur e
Inclurse sans dates de naiss.,

Prowvince du Mo

A
[ Inclure les deces Ll
=] SR TTm———
Pour trouver un dossier d’un usager décédé, il faut cliquer sur

Inclure les décés dans la fenétre Rechercher.

4) Cliquer sur les fleches pour ouvrir les épisodes et I’historique des formulaires
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Rechercher x|~ E BB [+
~ |TESTOACIS, LEONIE  (F)

Type de recherche :
Mom. prénom -

Mo, prénonm # Gestionnaire de docurnents Electronigues

& Alphabstique

Phonetique

Mo dossier :
10000331096 =

Mo ;

Prénom :

Sexe

Date de naissance :

A Options de recherche

Recherche avec O erreur -

Inclure sans date de naiss.

Province du MAM :

= Laogibec Groupe Infor matique [tée — eClinibase - CS55 LUCILLE-TEASDALE = 0
Accusil Module de base Composante d'intégration Pilotage
Accueil * Préférences > Document &lectronique - 10000331098 - TESTOACIS, LEONIE > 4 » %
Rechercher x| PEHE E O (4] e e O @
e g redherdhe o Q TESTOACIS, LEONIE  {F) Naiss. | 2012/01/05 {6 mois) 10000331096
Hom, prénom .
[Mem, prénom || | 1[4 Gestionnaire de documents électronigues
£ alphabétique
£ Phonétique
Ho dassier ©
10000331096 .
N ©
Prénom : hE OEo|®
(3 Dossier |3 tnact |
Sexe :
ox8 L B8 Formulaires de for mation
4|
B
. Options de recherche
Recherche avec O erreur e
[ Inclure sans date de naiss.

6) Cliquer sur ()

- = Logibec Groups Informatique [tée — eClinibase - CS5; ILLE-TEASDALE - X
Accueil Module de base Composante d'int&gration Pilotage
Accueil % | Préférences > || Document électronique - 10000331096 - TESTOACIS, LEONIE * 4« rox
Rechercher nx| MEBE RO [+] o g @
Type de recherche : & |TESTOACIS, LEONIE  (F) Naiss, | 2012/01/05 (6 mois) 10000331096
Mom, prénom &
|NomJ prénom ‘ ‘ i Gestionnaire de documents Electronigueas
£F Alphabétiqus
£} Phonétique
Mo dossier :
Hom : P
R #wE | Beo=
[d pessier |3 tmact |
=l s (B Formulaires de formation
=)
Recherche avec O srreur e
[ Inclure sans date de naiss.
Procédure faite par Valérie Brilé, archiviste, révisé le 28 décembre 17 par Annie Lepage, archiviste médicale 999 4/23

1130-13



7) Choisir le formulaire parmi ceux qui sont disponibles pour votre profession.

¥ Nouveau document

cho%=|mE|H e

SR |Formulaires de formation
E Signes neurclogiques TESTIMNG

--|B SIGMES + MACRO

B Macro-MacRo

--|B SIGNES-SIGMES

|2 tests code barres

-[B cab

-|B cap3s

- claudia0?

Si vous ne savez pas dans quel onglet se situe votre formulaire, vous pouvez utiliser les jumelles et
ainsi faire une recherche par nom de formulaire.

\

cho%=|nE|0n]
------ M :pprouvés par comité

B i tester Roxanne
@ Formulaires de formation

-0 alertes
Recherche dans le classeur m
Rechercher ||

Oplions Direckion

[T Respecter la casse " A partir du début

W G i * ‘ers e bas

= Vers e haut
W OF X Annuler
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8) Sélectionner le bon formulaire.
A cette étape, il est aussi possible de cliquer sur I'imprimante pour imprimer le formulaire vierge
ou avec I'adressographe de I'usager et remplir le formulaire sur une version papier.

/
$|@[8

Apercu

gk idd e e
e L) ————
- R U Harm
Firar
CONTRE DDA SR T] ORI POUAL b, ST - ACRCONTRE
IMTIALE Dirarraors

P TRTA T

Harms pialamee

0 sl st s pblr h i e el

Page 1 IPage 2 I

\ o OK X Lnnuler |

9) Remplir les champs du formulaire en cliquant dessus.

10) Veuillez vous assurer qu’il y ait toujours un numéro de dossier inscrit. Si le champ est vide, il
faut aller modifier la préférence (voir Choisir ses préférences)

Cantro mtigré
uniwersiaice e sanié # Dossier ©
w d‘v FRrVICRS SACiauN

oo Manerdal LTEB12

- Nom: Mouse
Québec mm
Prénom : Minnie
[ NOTE D'EVOLUTION - SOINS SPIRITUELS ] Date de naissance : 1986-02-02
AMAL /MM /1]

11) Lorsque vous avez terminé de remplir le formulaire, la signature est obligatoire. Double-
cliquer sur la ligne de la signature et entrer votre mot de passe Windows et la signature se fera
automatiquement avec la date de la signature.

Signature, titre:

Signature, titre: Bralévalérie
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IMPORTANT : Pour rendre le formulaire disponible a la lecture pour tous et indiquer que le
formulaire est complété, il faudra cliquer sur le crochet vert. Si par contre le document doit étre
enregistré, mais non complété, il faut cliquer sur la disquette afin de pouvoir le compléter
ultérieurement. Quand le formulaire est complété, on peut I'imprimer mais on ne le fait pas

classer au dossier.
/ /
o @ 9 |j/ 3B &

Maiss, : 201201 /05 (6 mois) 10000331096

e

ﬁENTION IMPORTANTE : Vous ne pourrez modifier votre formulaire apres que celui-ci sera\
complété. Si vous avez des modifications a faire, utiliser la fonction Créer un document a partir du
document courant et indiquer les modifications. Si vous avez rempli un formulaire dans un
mauvais dossier, il ne sera pas annulé. Une mention erreur de dossier y sera inscrite par une
archiviste. Par contre, si vous avez enregistré un formulaire vierge dans un dossier, vous pourrez le
faire retirer en contactant une archiviste. /

Formulaires évolutifs

Pour les formulaires évolutifs (ex : courbes de croissance, formulaire avec plusieurs colonnes), il
est possible de reprendre le formulaire qu’un autre intervenant a débuté. Suivre la procédure de
création d’un formulaire jusqu’au point 5.

Pour annuler un formulaire NON-ENREGISTRE

Appuyer sur 7

F o F TE ) —

O ld v = e 9 B U
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Créer un document a partir du document courant (Dupliquer

un formulaire)

Cette procédure est utile lorsque vous voulez créer un nouveau document en utilisant comme
point de départ les données existantes d’'un document source. Les données en provenance de la

base de données, comme l'identification de I'usager, sont mises a jour.

1) Sélectionner module de base > Document électronique. L'onglet document électronique
s’affiche. Rechercher le dossier auquel le document doit étre associé.

2) Dans la partie gauche de la fenétre, rechercher et sélectionner le document a partir
duquel vous voulez créer le nouveau document.

| E daudiad?

3) Dans la barre d’outils principale, cliquez sur l'icone

document courant E&

—
+ R

Poulin,

Bacon,

7] I

- |Type Etat |Mom Créé par  |Date document =
| ﬂ Plan thérapeutique
|a & |Mote d'évalution Bacon,
|g SIGNES + MACRO Poulin, 2012/04/20 0&:52
|g SIGNES + MACRO Préfontaine, | 2012/04/20 11:50

2012/05/01 14:58
2012/07/11 14:25

L

Ijl Dossier ||§ Inactif |

B - Farmulaires de formation
#-[B SIGMES + MACRO
=-[B SIGNES-SIGHES
-0 2012/05/29 13:55
- e 2012/05/01 14:58
=B claudia0?
EE tests code barres

nouveau document a partir du

4

Le message suivant s’affiche. Cliquer sur oui pour créer un nouveau document en utilisant comme
point de départ les données existantes du document source.

Désirez-vous créer le nouveau document & partir du document
9 en consultation? Sinon, un document vierge sera créé a partir

" Oui |

du formulaire.

& Hon I XK snnuler |

Compléter le formulaire et cliquer sur le crochet vert pour enregistrer.
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Consulter le registre des documents

1) Sélectionner module de base > Document électronique. L'onglet document électronique

s’affiche. Inscrire soit le numéro du dossier, le nom-prénom, la date de naissance ou le NAM
et cliquer sur rechercher ou enter sur le clavier.

2) Cliquez sur

Rechercher 1 x

® Registre des documents

o == N |

La fenétre suivante s’affiche.

[+] @ 9cHE

Nom du Formulsire
claudiad?
claudian?

SIGMES + MACRO
SIGMES-SIGNES

|_|z012/04¢20 08:52:5
2012/05/01 14:58:08

3)

Date de version

2012/07/11 14 o
2012/07/11 10:27:13
2012/05(30 10:08:29
2012/05/30 10:03:29

Raison de wersion | Imprimé |Date de désackivakion

2acon, Claudia
Bacon, Claudia

ananfh

Poulin, Karine
Poulin, Karine

Pour accéder a un document du registre, double-cliquez sur la ligne correspondante. Il

s’'affiche dans la fenétre Gestionnaire de documents électroniques. Vous pouvez le
consulter, le modifier ou vous en servir comme base pour créer un nouveau.

Consulter le dossier de I'usager.

En mode Arborescence

1)

Sélectionner module de base > Document électronique. L'onglet document électronique

s’affiche. Inscrire soit le numéro du dossier, le nom-prénom, la date de naissance ou le
NAM et cliquer sur rechercher ou enter sur le clavier.

Dans la partie gauche de la fenétre cliquer sur le mode Arborescence. Sélectionnez
I'onglet, puis le document et la date dont vous voulez consulter. Vous n’avez qu’a

sélectionner la date suivante pour continuer la consultation des documents suivants.

4 Gestionnaire de documents électroniques

CLSC HOCHELAGA-MATSCINELVE |Z|

<Taus les épisodes> |z| EI/

2accd=|nE| BEe | B3
|3 Dossier | [d Inacti |

=08 Alertes -
=B Allergie-scolaire

2014/04/14 (D)

2014/04/29 (D)

=B Allergies alimentaires

[ZI-- Déclaration d'une MADO

[ZI-- Miveau d'intervention médicale C
&

[

]-- Miveau d'intervention médicala T
]-- Protocole intervention CRY-CFD
(1 Conssnterments
- Corsultations

+-( Correspondance

£
£
£
- Demandes de service .
.—] [ T ey,

‘ | f

Procedure Taite par Valerie Brule, archiviste, revise le 28 decembre 1/ par Annie Lepage, archiviste medicale
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Centre: e santt ¢t ¢ sarvices sociaus

LuclTezsdle ‘ HN”"H“H"Nm”"”m #Dassier: PODDOS
- * L TEZ&T+ Marn : TESTOACIS
Prénom : LEONIE
ALLERGIE
SANTE SCOLAIRE Date de naissance ; 0120105
AdsASmm S L
C Primaire O Secondaire > 1ere évalutation au scolaire
» Entretien téléphonigue aver  Entrevue avee
Date;  2014/04/14
Texte 1. RENSEIGNEMENTS GENERAUX
Réaction anaphylactique? & Oui, quand: =)
[escription:

Page 1 I
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En mode grille

1) Sélectionner module de base

> Document électronique.

naissance ou le NAM et cliquer sur rechercher ou enter sur le clavier.

2)
Vous pouvez faire une premiere
mettre les formulaires par ord

_. De plus, si vous cliquez sur

sélection par nom de formulaire

Sélectionner le mode grille (1). Avec cette méthode, plusieurs choix s’offre a vous.
. Vous pouvez également
re alphabétique ou par date en cliquant dans
, vous pouvez faire une
s, de dates et par le nom de la personne ayant

sélection par

complétée le ou les formulaires. (n"oubliez pas de défaire les tris par la suite)

4 Gestionnaire de documents électromiques

1

CLSC HOCHELAGA-MATSOMNELIVE

L[]

=Tous les épisodes>

sood= | hE| DedEE

] E

Centre de sanb ¢t de services sociau
LuglleTeastlale

* LT EZ & T

Hom © TESTOACS

Prénom : LEONIE

ALLERGIE
SANTE SCOLAIRE

]

Date de naissance : __

|E e | Tyl Mom - |Crééle N
= Allerfahmentalres Z014/04/30 11146
=] Alérgie-scolaire 2014/04)29 10:08

e 2014/04/29 10:08

2014/04/30 11:48
2014/04/30 11:46

Allergi e
Déclaration d'une MADO

HMiveau d'intervention

& Primaire 2 Seconclaire & 1ére évalutation au scolaire

x Entretien téléphonigue avec O Entrevue aveo

Miveau d'intervention 2014/04/30 11:36

Protocale intervention  |2013/08/06 1355

Allergie-scolsire - 20140414 00:00 |Page i1

Option de visualisation en mode grille
[ ]

apparaitre le nom de la person
Gestionnaire de documents gleckroniques

CLSC HOCHELAGA-MAISOMRMEUYE

-

=Tous les épisodes =

Dater  2014/04,/14
Teste 1. RENSEIGNEMENTS GENERAUX
Réaction anaphylactique? < Oui, quand:
Description:
-

« | 3
Page 1 I
|comsuitation | [, %, 98 % i} 5

Cliquer sur les trois petits points et sélectionner dans la liste Etat, nom, date de
document et Modifié par. Ainsi la visualisation sera plus facile et vous pourrez voir

ne qui a créée le formulaire.

=]
=]

\—:z:[:::--a'a--alahﬁllj'h = | = [G=
| er ici I'en-té&te d'une colonne pour regrouper par cetke o«
u_'_l . - _ | Etak |Nom |Date documenkt Modifié par
[ Twpe worrespondance Z014/06/068 13:535 Ferland-Law:
. [« Etat "
h Cormpnunigquer ZO014 058 05 Ferland-Law:
|EI [w Mom b fosd .
[ Cré&é& par h commmuniquer Z014/0sf05 Heéberk,
IEI [ cree = accéesfRectification par 201406 05 GSiro,
[» Dake docurnent - - -
) [ Fodifie par . longue - service sociaux ZO014 /08 0% Cloukier,
|E_- [ maodifié le accéesfRectificakion par 2014 06 0% Poisson,
] |': i”ac'é!‘“"? ::'E"' Lics 20140603 14: 35 Faring, Luc
rnackiveé le
Ii_:LI [ wersion his= 20140603 14:25 Moring, Luc
- [ Groupe n= 0 3 & mois 201406 03 14: 20 Lepags,
|i [ Mo d'épisode - — -
[ Debut d'épisode illes O &4 & mois ZO14/05 03 15:10 Lepage,
Ii | [ Fin d'épisode S - O0-24 mois Filles ZO014/08 /035 Lepags,
- IFISFE!”E!tI’DFI . longue - serwvice sociaux ZO14 06 02 Lepags,
[ spacialite
[ Twpe dintervenantl communiquer ZOl1<4f0s 02 Champaagne, s
“ AL EEE eI =
—_— =1

Procédure faite par Valérie Brilé, archiviste, révisé le 28 décembre 17 par Annie Lepage, archiviste médicale
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Consulter I'historique des documents

1) Sélectionner module de base > Document électronique. L'onglet document électronique
s’affiche. Inscrire soit le numéro du dossier, le nom-prénom, la date de naissance ou le NAM et
cliquer sur rechercher ou enter sur le clavier.

2) Dans la partie gauche de la fenétre, recherchez et sélectionnez le document dont vous voulez
consulter I’historique.

[ Dossier ||§ Inacti |

= (M Formulaires de formation &

! SIGHES + MACRD E Fiche continuité de services Briilé, Valérie 201307
E'E SIGMES-SIGMES E Mote d'éwvolution-Soins infirmiers Brilg, Valérie 2014/0<
4 2012/05/29 13:55 E Décision demande d'accés de ['usager  |Brile, Valérie 2014/0c

e 2012/05/01 14:55
B claudia0? -
EI! tests code barres LI

Mote d'évol. longue - psychologie Briilé, Valérie

3) Cliquer sur = la section historique s’ouvre au bas du document. Elle présente la date et I’heure
des modifications apportées a une méme instance d’un document.

201540

O [d =~ OB B 28 WC 0d & EcoH &
1 el
Page 1 I §\
e e S e S |
Historique
|version |Madifié le | Madifié par | Compléte | Imprimé| Raison de la version ]
2 2015/02/12 09:56:29 Brilg, Valérie
| 1|2015/02/06 11:34:26 Briilé, valérie Oui MNon
Procédure faite par Valérie Brilé, archiviste, révisé le 28 décembre 17 par Annie Lepage, archiviste médicale 999 11/23
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Correction des notes incompletes

Cliquer sur « Module de base — Module de base- Documents électroniques » ou sur le

<£‘--

raccourci

&

Cliquer sur _=_ suivi des documents

QL S ] Qe e % § 4

Une fenétre apparait avec un tableau

Rechercher * ] E‘ __,] W= X ‘ b M @

Type suivi ¢ |Etat |Type |Date suivi |N0 dossier |Document |Respunsab\e |Traité e |Tra\té par

E ¥ L mipi 014-04-0; ENSE - £ i
Enkant que : a.ﬂ compléter [2014-04-07 (1000033109 |Eval ergo-Envirannement salle de bain - 2014-04-07 ?. Brile, alerie
i* Responsable ﬂﬂcompléter 2014-04-07 (10000331038 |Evaluation contraception hormanale - 2014-04-07 ZBrOIéJ Valérie
" Initiateur

(" Demandeur

Etat:

I Traité

£ traiter
(] nnulé

Date suivi »=
i
Date suivi <=
i
v Inclure mes profils d'acces

Inclure document inactif

[ Seulement le dossizr en conteste

Rechercher

Dans la section Etat il faut cocher la case « A traiter » seulement.

Etat :

[ Traité

& traiter
[] Annulé

. Fechercher | . . N . .
Lorsque vous cliquez sur , il y a un tableau qui apparait a droite si vous avez des
formulaires a traiter.

Procédure faite par Valérie Brilé, archiviste, révisé le 28 décembre 17 par Annie Lepage, archiviste médicale 999 12/23
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=l=| | do =

Date suivi | Mo dossier Docurnent Responsable |

| ﬂ & compléter |2014-04-07 |[I0000331096 |Eval ergo-Environnement salle de bain - 2014-04-07 '; Bril&, Valérie

| @ 4 compléter |2014-04-07 (10000331096 |Evaluation contraception harmonale - 2014-04-07 | 7 Briilé, valérie

Les formulaires qui apparaissent dans le tableau sont considérées INCOMPLETS. Cela veut dire que

1
. , . . | I| , PN
vous avez enregistré le formulaire avec la disquette ,que vous avez répondu oui a cette
guestion en quittant eClinibase ou que votre signature est manquante :

eClinibase { GDE )

9 ‘oulez-vous enregistrer les modifications apportées 3 Eval
ergo-Envirannement salle de bain - 20140407 10:29'7

o O & non | X snnler |

Vous étes alors les seuls a voir ces formulaires donc ils ne sont pas accessibles aux autres
intervenants.

Pour rendre accessible vos formulaires, il faut double-cliquer dessus, un a la fois.
Le logiciel vous aménera automatiquement au formulaire a compléter.

Pour ceux dont la signature est déja 13, cliquer sur le triangle « Editer le document »

. T

Le crochet deviendra accessible a nouveau . La fenétre ci-dessous apparaitra :

= - a
W Raison de la nouvelle version

Raison

W OK X snnuler

Il faut alors inscrire la raison de la modification.

Si vous voulez faire supprimer un document car il est vierge ou pour tout autre raison, il faut vous
adresser aux administrateurs par courriel. Valérie Br(ilé ou Annie Lepage .

Procédure faite par Valérie Brilé, archiviste, révisé le 28 décembre 17 par Annie Lepage, archiviste médicale 999 13/23
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\‘l

Informations supplémentaires

Les formulaires ont été concus pour générer automatiquement des données provenant du dossier

de l'usager (adressographe).
2011-10-11

* P OO0 0

5

2

T *

Si le document contient plus d’une page, vous
pouvez accéder aux pages suivantes en
cliguant sur les onglets situés au bas du
formulaire.

Page 1 IF'aqe z I Page 3 I Page 4 I

| Dossier | g Inactif |

- (B SIGNES + MACRO
=B SIGNES-SIGNES

=~ = M Forrulaires de formation

L] 2012/05/29 13:55
1 2012/05/01 14:58

-- claudia0?
EI-- tests code barres

Y

=

Pour ouvrir I'arborescence, il faut cliquer sur le +. Les
formulaires avec un / sont incomplets.

Pour agrandir la feuille de visualisation, on peut cliquer sur le bouton o« Désépingler »

\

Rechercher n

Type de recherche ;

g

M arn, prénanm

Mo, prénanm

% Alphabétique

Phonétique

Mo dossier
10000331096 o

Marm

Prénom ;

| » =
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Si cela apparait lorsque vous ouvrez un dossier

# Gestionnaire de documents éleckroniques

d
d

o

A oF @ | es|dL$0 o d

I suffit de se positionner en haut des pointillés, de cliquer et de se déplacer vers la droite.

| # Gestionnaire de documents &leckroniques

|CENTRE LOCAL DE SERVICES COMI - |

| l |

|=:TDI_|5 les épisodes = - | Es¢

Eodh = s =
hE | O o | =

=l Forrmulaires de for mation
[0l alertes

-3 Consentements

-[C3 Consultations

-0 Correspondance

@l Dermandes de service
-0 Meadico-administratif

Bl Evalustions

BA rotes d'évolution

-3 Immunisations

-l Ordonnances

-0 Plans

-] Frévention et education
=Bl Suivi systématique/enseigne

4 1 >

rowTreerrern |
["d Dossier

|

Iﬁ Inactif
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Si rien n"apparait lorsque vous rentrer dans votre dossier

@ Logbes Groupe Informatique [hée - eClinbase - CS55 LUCILLE-TEASDALE - B X
A
S | Accueil | Module de base
""E % 7 . Werrouiller la session D e
a & propos de. .. -
Accueil Préférences Traitements —| == Aide
< il Quitker o EES =
Accueil Traitements en cours Habillages Aide
| Grie & -
Accueil ¥ Dacument électranique - 10000331096 - TESTOACIS, LEONIE X 4 N
Rechercher n x )) B D c = = E
o o e § ~ |TESTOACIS, LEONIE  (F} Maiss, | 2012-01-05 (22 mois) 10000331096 !
Marn, prénanm - Inscrit CLSC i
Mom, prénom # Gestionnaire de documents électroniques
B tlphabetique =| || |[cLsC HOCHELAGA-MATSONNELIVE |
Phonétigue | |
Mo dossier
0000331096 - |<Tous les épisades = - | E:
Mo : -
Sood=|anE| 0eo|B
Prénarm : 3 Inact |
Sexe !
Date de naissance :
D hd
Rechercher | @; 100 %o {1} ! b
Barnment Electronione | T de 1 | Tans rannoekds | TANANERN9A - TESTOACTS. | FOMIE | [ —
: . : , Maodule de base
Il faut cliquer sur « En grille » et double-cliquer sur I'onglet en haut

Cela permettra d’afficher les formulaires historiques du dossier.

Logibec Groupe Informatiques ke - eClinibase - C52

_— Module de base

Accueil

Campasante d'ink&aration

Pilakage

-

[a

| accueil 5§ Document Electronigue - I0000331096

[l
[l
5l
1

ks
‘t

- TESTOACIS, LEONIE 3§ |

Q4 @

TESTOACIS, LEONIE  (F)

Maiss, : 2012-01-0.

sBjaay

# @estionnaire de documents &lectronigues

|CENTRE LOCal DE SERVICES COMMUMNALTAIRES DI |

i |

|c:Tu:uus les épisodes= -

‘:-:h=-%a|ﬂi|l3'ﬁ=|ﬁr%
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|T3.-'|:ue Etat |Mom Date de
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Ensuite on peut recliquer sur =

« En arborescence » et ¢a redeviendra normal.

|CENTRE LAl DE SERVICES COMMUNAUTAIRES Df - |

h |

|<:Tu:uus les épisodes =

| E

- Formulaires de formation

CI Consentements
=3 Consultations

[:I] Correspondance
o[ Demandes de service
: 2 mMédico-administratif
= Evaluations

- Motes d'évolution
EI Immunisations

E. Jrdonnances

= Plans

w00 Prévention et éducation

2ecd= | 8E | Bro|®

w0 Suivi systematique/enseignemen
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Impression des formulaires

Pour imprimer les documents, on clique sur =4
Une fenétre apparait :
T mpression en lot !EI m
Y <
Formulaire Diocument Attributs d
v Type | Mom * |Etat Crééle Modifié le Creé par Modifié par Mo. Installation
g Fiche administration Haldol La I 2013011/18 14:49  (2013/11f18 14:49 |Antoine, Murphie (Antoine, Murphis |CENTRE LOCAL
[ |Fiche administration de B12 2013012/06 0655  |[2013(12/06 08:55  |Morin, Luc torin, Luc CLSC
a Feuile de route Myachrisine 2013/12/06 03:54  |2013/12/06 08:54  |Marin, Luc MMorin, Luc LS
g Examen de FOLSTEIM sur 'Etat mental 201402121 1337 |2014/02/21 13:37 |Bruneau, Bruneau, Jacinthe (CENTRE LOCAL
5 | Evaluation initiale de 'état de santé 2015011/11 120 (2013(11/11 19:22 |Plourde, Manon  |Plourde, Manon  |CEMTRE LOCAL
B8 |Evaluation gériatriqus 2014/02/21 15,57 |2014/02/21 15:57 |Bruneau, Bruneau, Jacinthe (CEMTRE LOCAL
g Evaluation erga 2014/02/21 0355 |2014/02/21 08:55 |Bruneau, Bruneau, Jacinthe (CENTRE LOCAL
5 | Evaluation contraception hormonale 2013011/18 1507  |[2013(11/18 13:07  |Bichri, Sofia Bichri, Sofia CLSC
B8 |Evaluation autonomie clientéls CT 2014/02/21 10:04  |2014/02/21 10:04  |Bruneau, Bruneau, Jacinthe (CEMTRE LOCAL
g Eval erqo-Utilisakion d'un matarisé 2014/02/21 039 |2014/02/21 09:39 |Bruneau, Bruneau, Jacinthe (CENTRE LOCAL
5| Eval ergo-Rendement occupationnel 2014f02(21 0054 |2014/02/21 09:54  |Bruneau, Bruneau, Jacinthe |CEMTRE LOCAL

Ce sont tous les formulaires complétés pour ce patient.

Pour imprimer les formulaires, on a 2 choix possibles

1-
2-

Imprimer 1 seul formulaire ou

Imprimer des formulaires en lot

Pour imprimer 1 seul formulaire, on clique sur le formulaire et il devient en bleu

i & |2 = kd
Farmulaire Docurnent Attributs | |

v Type | Mom . |Etak Creéle Modifié le Créé par Modifié par No. Installation

| Bf|autorisation communiquer renssignements 2014002121 0816 |2014/02/21 08:16  |Bruneau, Bruneau, Jacinthe |CEMTRE LOCAL

| a Aukorisati : photas, Fi 2014002121 0817  |2014/02/21 08:17 |Bi Ei Jacinthe [CEMTRE LOCAL

J

bp

Consentement Immunisation

2014)01/13 10:36

2014/01/13 10:36

Morin, Luc

Morin, Luc

CL5C

Imprimet

On agrandit la fenétre en cliquant sur IEI et en bas a droite on clique sur

Si on veut imprimer plusieurs formulaires pour un méme patient, on sélectionne un formulaire et
on maintient la touche Ctrl du clavier de I'ordinateur. Tout en maintenant cette touche, on peut
sélectionner plusieurs formulaires
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o =
&=

Farmulaire Crocumenkt Atkributs
+ >
TypelNom . |Etak |Créé le |M0difié le |Créé par |M0diFié par Mo, Installation
| |Eval ergo-Bilan 2014/02/21 09:55 |2014/02§21 09:55 |Bruneau, Bruneau, Jacinthe |CEMTRE LOCAL
| [Eval ergo-Dimension affective 201402121 09:17  |2014/02)21 09:17  |Bruneau, Bruneau, Jacinthe |CEMTRE LOCAL
i [Eval ergo-Dimension cognitive 201402021 09:17 (2014002021 0917  |Bruneau, Bruneau, Jacinthe |CEMTRE LOCAL
| |Eval ergo-Dimension membres inférisurs Z014/02/21 09:16  |2014/02§21 09:16  |Bruneau, Bruneau, Jacinthe |CEMTRE LOCAL

Imprirmet

Lorsqu’on a tout sélectionner ceux qu’on voulait imprimer, on clique sur
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Tableau de bord

Cet outil vous permet d’obtenir tous les dossiers dont vous avez enregistré des formulaires.

Cliquer sur « Module de base — Module de base- Documents électroniques » ou sur le

raccourci"ﬂ'.
Cliquer sur /
AP = N MSRER  ART A - A )

Dans la fenétre de recherche, Remplir les cases dont
vous avez besoin.

A diter

A numériser

& provenir syst.ext.
Référence

En cliquant sur les 3 petits points de la case Formulaire,

Incomplet vous pourrez rechercher le ou les formulaires si tel est

¢ Cabinet de formulaires

B |5 =

Groupe Formulaire
L
Groupe Mom
Date document z Date document =
*»  iImmunisations Relevé état immunitaire [~
.'r .'r D .'r .'r D Immunisations Rapport manifestation survenues vaccn

|Immunisah’ons Suivi dinique TC

|Immunisah’ons Consentement Immunisation

[0 [0 [ 1 ﬁ'

[

Cliquer sur les 3 petits pour aller récupérer votre nom
Crééle < dans la case Créé par.
2014/04/01 [ |2014/10/09 =]

¥ Modification

¥ Suivis

Inclure tous les documents Cliquer sur Rechercher quand le tableau est rempli. Cela

5 | Maximum |1nuu 3: Rechercher peut prendre quelques minutes.
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Il est important de savoir que vous ne pourrez pas imprimer ce rapport.

Si vous voulez consulter un formulaire de la liste, simplement cliquer sur celui-ci. Par contre, vous
aller perdre la liste. Vous devrez refaire rouler le rapport. Vos critéres sélectionnés, resteront tout
de méme en mémoires.

- h Formulaire Document Attributs Information de lusager
| Type|Mom ﬂ Etat |Date docu... |Créé par Mo dossier Usager
¥ t t ti i
E Rapport type consultatif en ergothérapie 14/02/21 Bruneau, Jacinthe 10000332587 Testoads, Jasmine
E Rapport type consultatif en ergothérapie #l 14/02/05 Briilé, Valérie 10000332587 Testoads, Jasmine
E Rapport type consultatif en ergothérapie f20 14/02/05 Briilé, Valérie 10000332587 Testoads, Jasmine
E Rapport type consultatif en ergothérapie / 2014/02/05 Briilé, Valérie 10000331096 TESTOACIS, LEQNIE
A
- |T3-'|:|E|N|::m En cliquant sur les/3 petits po|nts, vous pourrez ainsi personnaliser la barre titre.
ViType
[w! MNom Option

[ Date activation
|_ Date inactivation
[ Etat

[ version

[T Raison version
[ Imprimé

[T crééle

[ Créé par

[ Inactivé le

[ Inactivé par

[ Modifié le

[ Modifig par

[w Date document
[w! Mo dossier

[w Usager

[ No installation
[ spédialité

[ Type Intervenant
[ Nom

[ Prénom

1- Vous ppuvez voir la liste en ordre de dat

sur la barre titre de la colonne désirée.

2- Vous pouvez, en cliqguant sur le trig

seulement certains critéres de la liste.

A

<«
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Exporter un document eClinibase vers un fichier

Sélectionner le formulaire voulu et appuyer sur le bouton «Exporter le document en PDF».

|<Tous les épisodes > El E¢

chod=a@d 00 E

Nom Créé par Date do... ™
EsPBilan d'évalution en orthophaonie Lepage, Annie 2015/12/04
Demande de services d'aide & domicile  |Khou, Samnang 2015/12/03
Demande de services d'aide & domicile  [Khou, Samnang 2015/12/03
Eval. du fonctionnement sodal4JRFI Khou, Samnang 2015/12/03

DWW

S i g i "
2 'ii-9i|35_|
TESTOACIS, LEONIE  (F)
1959-01-01 (56 ans) MAM @ exp. (QC) TESL59510114 Exporter le document en PDF (Ctrl+P) |

|’ Gestionnaire de documents Electroniques

Choisir le fichier ou I’enregistrement du PDF se fera et appuyer sur le bouton

«Enregistrer».
Enregistrer dans |. Mes documents G [f E® [~
Nom B Bureau ifié le Type -
| (b Mes documents

L Analyse projet 8 Ordinateur 5-05-05 21:40 Dossier de ficE'
L Apps e Commun (32 5-06-05 21:40 Dossier de fic
| Centredecrise 2 lepannD (\\teas rtss qc.caMtes_11-03 16:23 Dossier de fic
.. Conférence I'A - 5-06-2514:41 Dossier de fic

Disque local (C: sur LTPC2243
| E-clinibase lﬁe:f:s"::;mff = 5.06-052140  Dossier de fic «

A i %
Mom du fichier : Eval. du fonctionnement social-URFI JHC ﬁm

Type : | Acrobat (*pdf) | | Annuer ]
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